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TABLICA I.  Veličina slova radova spremnih za štampu
	Veličina
slova
	Izgled slova

	
	Obična
	Masna
	Kosa

	8
	Poglavljaa , reference, tablice, opisi tablicaa , prva slova u opisu tablicea , opisi slika,  fusnote, eksponenti i indeksi
	
	

	9
	
	Sažetak
	

	11
	Autorova ustanova, glavni tekst, formule, prva slova u nazivima poglavlja a
	
	Potpoglavlja

	12
	Imena autora
	
	

	24
	Naslov rada
	
	a. Velika slova




Apstrakt: U ovom uputstvu je opisano na koji način je potrebno pripremiti radove za konferenciju. Rukopis rada tehnički obraditi po ugledu na tekst ovog uputstva. Apstrakt treba da ima 300-500 riječi.

Ključne reči: Uputstvo, simpozijum, rad.

Abstract: This document presents a template for preparing the camera-ready papers for conference.  We suggest your papers to be prepared in form of this template. Abstract should have 300-500 words.

Key words: Document, symposium, paper
I. Uvod
Ovo su smjernice za izradu konačne verzije rada za III međunarodnu konferenciju IZAZOVI I PERSPEKTIVA POMOGAČKIH PROFESIJA
Rad se piše na maternjem jeziku i treba da sadrži: naslov, ime autora, ime ustanove, sažetak na maternjem, sažetak na engleskom jeziku, uvod, tekst rada sa naslovima poglavlja i potpoglavlja (ako ih ima), zaključak, zahvalnice (ako ih ima), popis referenci i eventualne priloge. 
Maksimalni obim rada je 8 strana, uključujući tekst, slike, tabele, literaturu i ostale priloge. Rad treba dostaviti organizatoru u elektronskoj formi na e-mail konferencijaipfb@gmail.com Iza imena autora navodi se ustanova u kojoj radi.
Ovaj elektronski dokument je primjer. Koristite ga za oblikovanje Vašeg rada i stilizovanje teksta. Primer, spremljen u formatu dokumenta za programe Word 97-2003, sadrži većinu specifikacija potrebnih za formatiranje elektronske verzije rada. U ovom dokumentu već su unapred definisani načini pisanja pojedinih djelova Vašeg rada (naslov, tekst, poglavlja, itd.). Propisane su sve margine (gornja i donja margina iznose 25 mm, a lijeva i desna 20 mm), širine kolona (82 mm sa razmakom od 6 mm između dvije kolone), razmaci između redova i tipovi slova. Molimo nemojte mijenjati te veličine.
A. Konačni oblik rada
Potrebno je koristiti tip slova “Times New Roman”. Slijedite veličine slova navedene u Tabeli I (izraženu u tačkama - engl. points).
Konačni oblik Vašeg rada pripremite za objavljivanje na stranicama u formatu “A4” (210 mm ( 297 mm). 

Poravnajte lijevu i desnu stranu teksta. Na posljednjoj stranici rada podesite jednaku dužinu obje kolone. Koristite automatsko razdvajanje reči pri prelasku iz reda u red i dio programa za provjeru štampanih grešaka (engl. spelling checker). Nemojte numerirati stranice. 
Ovde identifikujte dopune teksta u smislu fus note, ako nemate, izbrišite ovaj tekstualni okvir.
II. Korisne informacije
A. Skraćenice i akronimi
Definišite skraćenice i akronime kada ih koristite prvi put u tekstu, pa i u slučaju kada su već definisane u sažetku. Opšte poznate skraćenice ne moraju se definisati. Nemojte koristiti skraćenice u naslovima ili poglavljima, osim ako je neizbježno. 

B. Jedinice
· Koristite međunarodni sistem jedinica (SI) ili CGS sistem. (SI sistem ima prednost.) Izuzetak su jedinice koje se koriste u komercijalnim nazivima kao na primjer “3.5-inch disketna jedinica”.
· Izbjegavajte mješanje različitih standarda navođenja citata, predlažemo da koristite APA standarde,  to obično unosi pometnju zato što isti nisu usklađeni. 
· Nemojte mješati pune nazive i skrćenice 
· Koristite nulu ispred decimalnog zareza: “0,25”, a ne “,25”. Koristite “cm3”, ne “cc”. 

C. Slike i tablice
Smjestite slike ili tabele na vrh ili dno kolone. Nemojte ih stavljati u sredinu kolone. Velike slike ili tabele možete proširiti preko obje kolone. Opisi slika moraju biti ispod slika, a opisi tabela iznad tabela. Umetnite slike i tabele nakon što su navedene u tekstu. 
Pri označavanju koordinata na slici koristite riječi, a ne simbole ili skrćenice. 
Predlažemo da za umetanje slika koristite tekstualni okvir (engl. text box), jer je u Micosoft Word dokumentu ova metoda puno stabilnija od direktnog umetanja slika. 
Jednačine numerišite redom; brojeve jednačina pišite u zagradama poravnajte desno, koristeći desni tabulator. Simbole za jednačine i varijable pišite kosim slovima, osim grčkih slova. Za oznaku minus koristite dugačku crticu, a ne kraći znak rastavljanja slogova. Ako su dio rečenice, iza jednačine stavite zarez ili tačku, kao u primjeru
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Centrirajte jednačinu upotrebom centralnog tabulatora. Osigurajte da su simboli u jednačini definisani prij same jednačine ili odmah iza nje. 
D. Neke preporuke pri pisanju teksta
Pazite na stil i ispravnu primjenu tehničkih izraza. Koristite rimske brojeve za numerisanje naslova poglavlja. Ne numerišite ZAHVALNICU i LITERATURU, a potpoglavlja započinjite slovima.  
Fusnote numerišite odvojeno kao eksponent. Odgovarajuću fusnotu stavljajte na dno kolone u kojem je navedena. Nemojte stavljati fusnote u popis literature. Upotrebite slova za tablične fusnote. 

III. Zaključak
Budite kratki i navedite najvažniji zaključak Vašeg rada. U zaključku nemojte koristiti ni formule ni slike.
Literatura
Ukoliko je u referencama manje od 3 autora, navedite imena svih autora. Neobjavljeni radovi, iako su predati, trebaju se citirati kao “neobjavljen” Radovi koji su prihvaćeni za objavu citiraju se kao “prihvaćen za štampu” . Samo prvu riječ u naslovu rada započnite velikim slovom, osim vlastitih imenica i simbola elemenata. 

Primjer navođenja literature na kraju rada: 

1 . Goleman, D., (2007): Socijalna inteligencija: nova nauka o ljudskim odnosima. Beograd: Geopoetika.

